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Funktionalitaten im Finspex Buddy

1. Funktionsleiste

< 1/9 > Kontobezeichnung anzeigen Farbmarkierungen Y D/I @'OI 0,00€

Uber das Feld ,,Suche” lassen sich einzelne Positionen/Begriffe im Pdf suchen.

Die Seitenzahl kann durch Setzen des Cursors auf die aktuell angezeigte Seite individuell
eingegeben werden.

Das Feld mit , Kontobezeichnung” ist ein Auswahlmeni. Es ermdglicht einen Wechsel
zwischen , Kontonummer, Kontobezeichnung und keine Anzeige”. Diese werden bei
gebuchten Positionen im pdf jeweils bei der Position angezeigt.

Wenn Positionen gebucht werden, werden die Zeilen farblich (dunkelgriin)

unterlegt. Der Schalter ,Farbmarkierungen” ermoglicht die Abschaltung der farblichen

Unterlegung. U.U. verbessert sich dadurch die Lesbarkeit.

R
Das Feld ermoglicht eine Drehung der Seite gegen den Uhrzeigersinn.

Das Feld ermoglicht den Riicksprung zur vorher genutzten Seite/Position.

g

Durch das Feld kann das pdf ausgelagert werden auf einen zweiten Bildschirm. Nach
Anklicken 6ffnet sich das pdf. Danach kann man es durch Drag and Drop auf deinen 2. Bildschirm

ziehen.

=0 0,00 €
Das Feld enthalt einen Buchungskorb. Man kann im

Abschluss blau umrandete Felder markieren (einzeln oder mehrere) und diese
durch Drag and Drop in den Speicher/alternativ auch auf eine Kontonummer im Baum ziehen.
Alternativ kann man ihn auch als Taschenrechner fiir Kontrollrechnungen nutzen. Siehe unten.
Hilfefunktion: Ganz rechts neben dem Suche-Feld gibt es ein Fragezeichen. Dahinter liegt eine

Hilfefunktion. Man wird direkt verlinkt auf die Finspex Website. Erforderlich ist allerdings die

Registrierung.

@ Siggi Albert ©)
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Diese ist auch zu finden in der Auftragstibersicht, im Feld ,,mehr Optionen” nach anklicken

sowie jeweils in den Dialogfeldern, jeweils rechts oben im Eck.

2. Wahlmenii ,,Mehr Optionen”
Das Wahlmenii ,,Mehr Optionen” hat verschiedene Funktionen zur Auswahl, die den Baum
(BARS-Darstellung) betreffen.

Mehr | __l
Optionen Validiert

Nur effektive Buchungen anzeigen

Alle Konten anzeigen

Vergleichswerte Validiert

Buchungen einklappen

Alle Buchungen anzeigen
Bilanzbericht bearbeiten
Abschluss freigeben

Kontorahmen leeren

Kontorahmen konfigurieren

perf test

Zunachst werden immer nur die effektiven Buchungen angezeigt.

Durch die Funktion “alle Konten anzeigen“ kénnen alle Konten des Baums angezeigt werden,
auch die nicht bebuchten.

Das Auswahlmeni ,Vergleichswerte” ermdoglicht den Wechsel zwischen ,validiert” (Kontrolle
des aktuell eingespielten Jahresabschlusses) und, sofern enthalten, Anzeige der
Vorjahresvergleichswerte (Angabe des Abschlussdatums des Vorjahres)

»Buchungen einklappen” reduziert den Baum auf die Hauptpositionen, , Alle Buchungen
anzeigen” 6ffnet den Baum und zeigt alle Buchungen einschlieBlich der hinterlegten
Umgliederungen an.

»Bilanzbericht bearbeiten” ermoglicht die Bearbeitung des durch das System automatisch
generierten Bilanzberichts.

Durch , Abschluss freigeben” wird die Bearbeitung des Abschlusses abgeschlossen,
»,Kontorahmen leeren“ erméglicht, eine leeren Kontorahmen zu erstellen, der dann manuell
befiillt werden kann.

»Kontorahmen konfigurieren” ermoglicht die Einrichtung der Farbgebung.

Stand: 09.2025 ™ diSCIS GmbH



fin
3. Funktionsmenii ,Umbuchung/Léschen/Vorzeichenwechsel” und ,,neue Buchung*:

Man hat die Wahl, entweder im pdf direkt zu buchen oder alternativim Baum bzw. optional
vom pdf per Drag and Drop direkt in die Konten im Baum zu buchen.

Buchen nur im pdf:

Bei einer gebuchten Position wird im pdf die Kontonummer/Kontobezeichnung in einer
Buchungspille am Ende der Zeile, in der die gebuchte Position enthalten ist, angegeben. Ich
kann die Position umbuchen auf ein anderes Konto, kann sie |I6schen oder das Vorzeichen
wechseln.

Man markiert mit dem Cursor (klick linke Maustaste) die Buchungspille der Position.

(Kontonummer/Kontobezeichnung) z.B. 5; . Diese wechselt die Farbe auf blau.
Wenn ich mit dem Cursor langere Zeit auf der Position bleibe, wird ein MenU eingeblendet,
das mir die Kontonummer und -bezeichnung, den Betrag, die XBRL-ID (durch diese kann man
das Mapping anpassen), sowie bei einer erfolgten Umbuchung den Ursprungsort anzeigt.
Wenn ich auf die rechte Maustaste klicke, 6ffnet sich das Meni mit den genannten
Auswahlmoglichkeiten

I
Umbuchen
Loschen
Vorzeichen wechseln

,2Umbuchung:
Klick auf Umbuchung. Ermoglicht die Umbuchung auf ein anderes Konto. Es 6ffnet sich
folgendes Menii:

23 Umbuchung

Umsatzeridse (GKV) ANFANGSBESTAND KM3000 7.737.435,29 €
TE
Umsatzeriése (GKV) v 7.737.435,29 €
Summe 7.737.435,29 €
Differenz 0,00 €
Abbrechen Umbuchung durchfihren

Ich muss nun die gewiinschte neue Kontonummer eingeben (Feld: Habenkonto). Alternativ
kann ich auch die Kontobezeichnung eingeben. Sowohl bei Kontonummer als auch bei der
Kontobezeichnung muss ich nicht die volle Bezeichnung eingeben. Das System zeigt mir mit
zunehmender Eingabe die zugehorigen Alternativen an. Je mehr ich eingebe, desto geringer
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wir die Auswahlmoglichkeit. Ich muss also nicht die komplette Kontonummer bzw.
Bezeichnung kennen.

Durch Freigabe auf ,,Umbuchung durchfiihren” wird die Umbuchung ausgeldst. Die Position
wird dann bei der neuen Kontonummer tibernommen.

Alternativ kann ich auch die jeweilige Buchungspille anklicken und durch Drag and Drop auf
eine Zielbuchungspille Kontonummer/Kontobezeichnung im pdf ziehen.
Der weitere Prozess ist identisch mit dem oben beschriebenen Prozess ,,Umbuchung”.

,Loschen:
Durch Klick auf ,Loschen” 6ffnet sich ein Feld, bei dem die aktuelle Buchung angezeigt wird.
Durch klicken auf ,L6schen” wird diese Buchung gel6scht.

,Vorzeichen wechseln“:
Klick auf ,Vorzeichen wechseln” und Freigabe andert das Vorzeichen der gebuchten Position.

»Neue Buchung“:

Um im pdf eine neue Buchung auszulésen, muss ich eine blau umrandete Position markieren
(z.B. sonstige betriebliche Aufwendungen). Die Umrandung wird in dickerem Rahmen
angezeigt. Bei Klick auf rechte Maustaste erscheint das Textmen(i

sonstige betriebliche Aufwendungen |124 GRT &7l it

Neue Buchung

Durch Anklicken des Textmenis 6ffnet sich ein Auswahlmeni ,,Neue Buchung anlegen” oder

»Abzugsbuchung*.
Neue Buchung anlegen Abzugsbuchung
TEUR T
6. sonstige betriebliche Aufwendungen v 124.953,67 € T
Summe der neuen Buchungen 124.953,67 €

Abbrechen Neue Buchung anlegen

Bei Nutzung ,,Neue Buchung anlegen“ kann ich durch Angabe des Betrags sowie der
Kontonummer/Kontobezeichnung die neu zu buchende Position erganzen. Die bereits im
Meni vorhandene Kontonummer/Kontobezeichnung, Betrag werden entsprechend Eingabe
geandert. Die Freigabe erfolgt durch die Bestatigung ,,Neue Buchung anlegen”.

Bei Nutzung ,,Abzugsbuchung” wird von der bisherigen Position ein Betrag abgezogen und in
eine anzugebende neue Position umgebucht. Die Abzugsbuchung wird bei der Position im
Baum mit einer roten Buchungspille angezeigt

ind Bauten” sind_Grundwerte in _Hohe von EUR 459.800.00 (yoriahrl
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Im Baum wird die Pos. bei der urspriinglichen Pos. abgezogen und auf die neue Position

umgebucht.

KM10301 Gbrige 1.771.380.,51 -459.800,00 1.311.580,51
Grundsticke, grundsticksgleiche Rechte und Bauten einschlieflichd... 1.771.380,51
Inder Position Grundsticke und Bauten sind Grundwerte in Hohe von ... -459.800,00

KMI10302 Grundwert 0.00 459.800,00 459.800,00

Inder Position Grundstiicke und Bauten sind Grundwerte in Hohe von ...

Nachfolgend werden 3 Moglichkeiten einer Abzugsbuchung beschrieben:

Beispiel: Im Abschluss wird in der Bilanz nur ein Gesamtwert Grundstiicke/Gebiude
angegeben und nur in einer Summe gebucht auf Konto 13001 Grundstlicke und Gebaude,
Ubrige, der Grundwertanteil wird nur im Text erwahnt.

Grunastucke und Bauten 107138051 1.810.956.18 [0
n der Position "Grundstucke und Bauten™ sind Grundwerte in Hohe von EUR 459.800,00 (Vorjahr
EUR 459.800,00) enthaiten

Hier gibt es dann mehrere Moglichkeiten, die Abzugsbuchung vorzunehmen:

a. Nurim pdf arbeiten mit Drag and Drop

b. Im pfd arbeiten mit manueller Eingabe des Betrag
c. Arbeiten mit pdf in Verbindung mit dem BARS-Baum

a. Nurim pdf arbeiten mit Drag and Drop:

Markieren der Textzeile, in der der Grundwert enthalten ist. Diese erhalt einen blauen
Rahmen (siehe auch Nr. 8: Buchung mit Textzeile).

Textzeile mit gedriickter Maustaste im pdf auf die Buchungspille bei der Position
Grundstiicke, Gebaude ziehen (anklicken mit linker Maustaste und auf die entsprechende
Pille ziehen; falls die Pille auf einer anderen Seite des pdf ist, den Cursor bis an den oberen
Rand des Bildes, also kurz unterhalb der Funktionsleiste ziehen; dadurch scrollt der
Bildschirm nach oben. Wenn die gewlinschte Seite erreicht ist, den Cursor dort auf die
benotigte Buchungspille ziehen, von der die Abzugsbuchung vorgenommen werden soll.)

Dadurch geschieht Folgendes:

Die Buchungszelle verfarbt sich kurz rot und es 6ffnet sich ein Dialogfeld mit den Optionen
,Ersetze Buchung” und , Abzugsbuchung”.
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Klick auf Abzugsbuchung:

Ersetze Buchung Abzugsbuchung

Grundstiicke, grundstiicksgleiche Rechte und Bauten einschlieBlich der Bauten auf fremden Grundstiicken KM10301 1.771.380,51 €
TEUR *
Inder Position Grundstiicke und Bauten sind Grundwerte in Hohe v ... KM10301 v 0€ o =
Ausgebuchte Summe 0,00€
Neue Summe 1.771.380,51 €
Abbrechen Abzugsbuchung
Hinweis: Sie kénnen sich den Weg zur Abzugsbuchung erleichtern, indem Sie beim Ziehen auf die Buchung die STRG-Taste gedriickt halten.

Es wird das Sollkonto angezeigt, bei dem der Betrag abgebucht werden soll (oberste Zeile).
Jetzt muss ich das Zielkonto des Teilbetrags fiir den Grundwert sowie den Betrag eingeben.
Suche Uber Kontonummer (alternativ Gber Grundwert):

1030| v

RIVITUSU | UIIYE
KM10302 Grundwert

KM10303 Investitionen in fremde Gebdude
KM10304 variable Position

KM10305 variable Position

- KM10301 ubrige

IS0 - K\M10302 Grundwert

s L

- KM10303 Investitionen in fremde Gebdude
rung

| -

- KM10304 variable Position

N |58

Den Betrag erhalte ich, indem ich auf das neben dem Betrag angezeigte Symbol  klicke.
Dadurch wird der in der Textzeile erfasste Betrag eingeblendet. Sollte dort auch der
Vorjahreswert mit angegeben sein, klicke ich durch, bis ich den korrekten Wert fiir das
Geschaftsjahr erreiche.

Danach gebe ich die Buchung frei durch Klick auf ,,Abzugsbuchung®.

b. Im pdf arbeiten mit manueller Eingabe des Betrags

Alternativ kann ich auch auf den gebuchten Gebaudewert im pdf klicken. Der blaue Rahmen
wird dick.
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Klick mit rechter Maustaste und es 6ffnet sich das Dialogfeld ,,+ Neue Buchung®”.

Srundsticke und Bauten m-mrn 4 04n acc 10l
- = = — = Neue Buchung

Klick auf ,, + Neue Buchung”
Es 6ffnet sich ein Dialogfeld mit zwei Optionen. Hier wahle ich die Option Abzugsbuchung.

Neue Buchung anlegen Abzugsbuchung
Sollkonto KM10301 iibrige v 1.771.380,51 €
EUR
1. Grundstucke und Bauten N 1.771.380,51 €
Ausgebuchte Summe 1.771.380,51 €
Neuer Saldo 0,00 €
Abbrechen Abzugsbuchung

Das Sollkonto wird automatisch angelegt. Evtl. muss ich die Kontonummer ergédnzen (klick auf
Feld fir Kontonummer).

Fir das Habenkonto muss ich die Kontonummer/Kontobezeichnung ergdnzen. Den Betrag
kann ich dann nur manuell erfassen. Danach Freigabe.

c. Arbeiten mit pdf in Verbindung mit dem BARS-Baum

Bei Arbeit in Verbindung pdf mit dem Baum habe ich eine weitere Option:

Ich markiere die Textzeile und ziehe diese in den Baum auf die Kontozeile Grundstiicke und
Gebaude, in der der Gesamtbetrag gebucht wurde. Hier: Konto 10301 Gbrige.

In Folge 6ffnet sich der oben gezeigte Dialog ,,Neue Buchung anlegen” ,, Abzugsbuchung”. Die
weitere Vorgehensweise dann wie beschrieben bei Abzugsbuchung.

Alternativ buchen nur im Baum:

Durch Anklicken einer gebuchten Position im Baum wird die Zeile blau eingefarbt. Bei Klick
auf rechte Maustaste 6ffnet sich das Menil mit den gleichen WahIimaéglichkeiten, allerdings
hier mit allen 4 Moglichkeiten. Die Vorgehensweise zu den jeweiligen Buchungen erfolgt wie
beschrieben.

4. Hyperlinks
Wenn eine Position gebucht wird, wird sie farblich griin markiert. Andere Positionen kénnen
hellgriin unterlegt sein. Dies ist ein Hinweis, dass diese Position noch an anderer Stelle
vorkommt. Durch anklicken kann ich dann zu dieser Stelle/diesen Stellen springen. Gibt es
diese Position an mehreren Stellen, kann ich in Folge durchklicken und mir alle ansehen. Mit

dem Pfeil zuriick kann ich an die Ausgangsposition zuriickspringen. Die
Ausgangszeile ist dann hellblau unterlegt
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5. Auffiillpositionen
Es kann vorkommen, dass das System z.B. eine Zahl nicht lesen kann und deshalb diese
Position nicht Gbernimmt. Das ist auch daran erkennbar, dass diese nur grau unterlegt ist. Das
System selbst erganzt dann eine Buchung ,,Auffiillposition”, damit die Bilanz/GuV aufgeht.

Durch Eingabe von , Auff..“ im Felde ,,Suche” wird eine evtl. Auffillposition in einem
Textmeni beim Suchfeld angezeigt.

Auff

K

diSCIS Auffiillposition

Baustoffimportkontor GmbH, angesetzt.

S A

Durch Klicken auf das Wort ,, Auffiillposition® springt das System im Baum auf die Position,
wo die Ursache zu suchen ist. Die Zeile wird im Baum blau unterlegt.

KM224010brige 2.199.618,16 2.199.618,16

dISCIS Aufflliposition 2.199.618,16

Durch einen Klick auf die nun blaue Zeile springt der Cursor zuriick ins pdf zu der Stelle, wo
die Ursache zu suchen ist. Diese kann z.B. eine nicht gebuchte Position sein oder u.U. auch
eine innerhalb einer Gruppe nicht erfasste Position. I.d.R. ist bereits am Betrag die Ursache
erkennbar.

Nach Festellen der Ursache der Auffillposition im pdf kann eine evtl. nicht gebuchte Position
aus dem pdf durch Drag and Drop auf die Auffiillposition im Baum gezogen werden. Es 6ffnet
sich das Mentufeld ,Ersetze Buchung/Abzugsbuchung”.

Ersetze Buchung Abzugsbuchung

andere sonstige betriebliche Ertrage KM31101 4887512 €
TEUR
a. auf immaterielle Gegenstinde des Anlagev . KM31101 NV -8.249,65 €
Wird ersetzt durch -8.249,65 €
Differenz zur ursplinglichen Buchung 5712477 €
Abbrechen Ersetze Buchung

Wichtig: Prifen, dass in diesem Meniifeld unten keine Differenz ausgewiesen wird!
Wenn nicht, Freigabe durch , Ersetze Buchung”. Falls eine Differenz ausgewiesen wird, muss
ich die Ursache noch suchen.
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6. Markieren von einer oder mehrerer
Um eine Position zu buchen, kann ich einzelne Zellen, die erfasst wurden (blaue Umrandung),
markieren. Wenn ich sie anklicke mit der linken Maustaste, wird die Umrandung dicker
angezeigt. Ich kann durch Strg und rechte Maustaste weitere einzelne Positionen markieren
und dann alle Positionen gemeinsam durch Drag and Drop an eine gewl{inschte
Kontonummer zur Buchung in den Baum ziehen.
Ich kann auch durch Driicken linke Maustaste und Ziehen iber mehrere blau umrandete
Werte mehrere Felder gleichzeitig markieren und entsprechend verfahren.

7. Nutzen eines Buchungsdialogs als Taschenrechner
Durch Drag and Drop kann ich mehrere Werte auf eine Buchungsposition ziehen (Wert/-e
markieren und Ziehen). Es wird mir die Summe angezeigt. Diese kann ich mit einem
gebuchten Wert vergleichen.
Durch Ziehen auf ein Buchungskonto 6ffnet sich ein Meni mit den Optionen ,,Neue Buchung
anlegen” oder ,,Abzugsbuchung”.

Neue Buchung anlegen Abzugsbuchung

onstige Zinsen und dhnliche Ertrage KM31301 NV 19.656,33 €

8. Zinsen und dhnliche Aufwendunger KM31301 A -11.196,80 €

Summe der neuen Buchungen 8.45953¢€
Abbrechen Neue Buchung anlegen

Durch Klicken auf das Pluszeichen unterhalb der Kontonummer kann man Zeilen hinzufiigen.
Durch Klicken auf das Papierkorbzeichen am Ende einer Buchungszeile kann man eine Zeile
|6schen.

Durch Klicken auf kann man das Vorzeichen der Position dndern.
Durch Klicken auf TEUR kann man in den TEUR Modus wechseln.
Wenn eine Textzeile zum Buchen verwendet wird und in der Testzeile mehrere Werte erfasst

sind, kann der gesuchte Wert durch Klicken auf das Zeichen gefunden werden.

Durch Klicken auf die Zeichen e oberhalb der Betrage der einzelnen Zeilen kann
ich fur alle darunter befindlichen Zeilen entweder auf TEUR umstellen oder fiir alle Positionen
gleichzeitig das Vorzeichen wechseln.

Durch Ziehen auf eine gebuchte Position 6ffnet sich das Menu ,,Ersetze Buchung”. Weiter
siehe oben.
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8. Buchung mit Textzeile
Es gibt auch die Moglichkeit, Werte, die in Textzeilen erfasst werden, fiir eine Buchung zu

nutzen. Dazu wird die Testzeile mit dem Cursor markiert. Sofern diese vom System erfasst
wurde, erscheint jetzt die Textzeile mit dem Wert in blauer Umrandung.

["“ £ MO TTEAEC AW PO TI T YES SRS § «ENCEMNCITIINT W EMrses -mm-nr]
- -

Diese kann ich mit der linken Maustaste gedriickt auf die gewiinschte Buchungsposition
ziehen.
Alternativ kann ich auf die rechte Maustaste klicken und eine Neue Buchung vornehmen.

9. Inhaltsverzeichnis
Auf der linken Seite wird ein Inhaltsverzeichnis des Jahresabschlusses angezeigt. Durch
Klicken auf die jeweiligen Inhalte 6ffnet sich der jeweilige Inhaltspunkt und zeigt die
entsprechenden Seiten an, wo dieser Inhalt zu finden ist.
Durch Anklicken einer Seitenzahl wird im pdf die entsprechende Seite angezeigt.

10. Veranderung der Spaltenbreiten Inhaltsverzeichnis bzw. Baum
Wen man nur mit einem Bildschirm arbeitet, kann man die Spaltenbreiten des
Inhaltsverzeichnisses und des Buchungsbaum verandern. Durch Setzen des Mauscursors links
bei Seitenzahl (fiir Inhaltsverzeichnis) oder rechts unterhalb des Sammelkorbs (fiir Baum)
kann man die Spalten verschieben. Unbedingt darauf achten, dass nur ganz oben an diesen
Stellen die Breite verschoben wird!

{ 4/35) A go

Stand: 09.2025 ™ diSCIS GmbH



